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SIVB	
  Phase	
  III	
  

Generating	
  Reports	
  
	
  
	
  
	
  

The	
  data	
  enterers	
  at	
  your	
  facility	
  can	
  quite	
  easily	
  generate	
  real	
  time	
  reports	
  for	
  your	
  facility	
  any	
  time	
  
you	
  want	
  or	
  need	
  them.	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  

1) Log	
  in	
  to	
  the	
  SIVB	
  II	
  data	
  site	
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2) Mouse	
  over	
  the	
  ‘Work	
  with	
  Data	
  tab	
  and	
  select	
  ‘Reports’	
  from	
  the	
  drop-­‐down	
  box	
  that	
  
appears	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  

3) You	
  will	
  be	
  taken	
  to	
  the	
  ‘Reports’	
  page.	
  	
  Click	
  on	
  the	
  link	
  that	
  appears	
  “Run	
  combined	
  
report	
  for	
  facility”	
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4) Anew	
  browser	
  window	
  will	
  open	
  and	
  you	
  will	
  then	
  select	
  the	
  date	
  range	
  for	
  your	
  reports	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  

5) Your	
  reports	
  will	
  run	
  and	
  then	
  appear	
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6) Click	
  on	
  a	
  report	
  or	
  ‘query’	
  link	
  to	
  open	
  the	
  report	
  
	
  
	
  
	
  

7) You	
  may	
  review	
  the	
  report	
  in	
  the	
  browser	
  window	
  or	
  print	
  to	
  share.	
  
	
  
	
  

8) It’s	
  that	
  easy	
  –	
  enjoy!	
  


